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TIETOSUOJASELOSTE  
Henkilötietolaki (523/99) 10 § 24 §
Laatimispvm: 30.1.2020, päivitetty 30.8.2022
	1. Rekisterinpitäjä
	Tanssiurheiluseura Botafogo ry c/o Basaali Oy, Katariina Yrttimaa, Vapaudentie 28-30, 60100 Seinäjoki



	2. Rekisterinpitäjän vastuuhenkilö
	Seuran puheenjohtaja 
Raimo Kekola


	2a. Rekisterin vastuuhenkilö
	Jäsenrekisteristä vastaava 
Katariina Yrttimaa

	2b. Yhteyshenkilöt rekisteriin liittyvissä asioissa
	Katariina Yrttimaa, toimihenkilö
Raimo Kekola, puheenjohtaja


	2c. Tietosuojavastaavan yhteystiedot
	Jäsenrekisteristä vastaava 


	3. Rekisterin nimi
	Tanssiurheiluseura Botafogo ry:n jäsentietorekisteri 
(sisältäen kaikki jäsenten henkilötietoihin liittyvät asiakirjat ja verkkorekisterit)

	4. Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus / rekisterin käyttötarkoitus
	Tanssiurheiluseuran jäseniin liittyvien asiakirjojen laatiminen, ylläpitäminen, tallentaminen, tiedottaminen ja yhteydenpito


	5. Rekisterin pitämisen peruste
	Henkilötietolaki (523/1999)


	5a. Rekisterin tietosisältö













	Tanssiurheiluseura Botafogo ry:ssä henkilötietoja käsitellään ja tallennetaan seuraavissa asiayhteyksissä: 
· Botafogo ry:n oma jäsenrekisteri, jossa käsitellään kilpatanssijoiden ja latino-show-tanssijoiden henkilötietoja (pakolliset tiedot: jäsenen täydellinen nimi, postiosoite, puhelinnumero, sähköpostiosoite, sopimukseen perustuvat: syn-tymäaika, pankkitilinumero, terveystiedot, kilpailijatiedot, kuvat ja niiden käyttäminen, jäsenten toiminnan markkinointi). Alaikäisen (alle 16-vuotiaan) henkilön kohdalla rekisteriin tallennetaan lisäksi huoltajan nimi ja yhteystie-dot. Henkilötiedot säilytetään seuran omassa digitaalisessa, tarkasti suoja-tussa tietokonejärjestelmässä, johon on pääsy vain henkilötietoja hoitavilla henkilöillä. Henkilötietoja voidaan kuitenkin luovuttaa myös ulkopuolisen yh-teistyökumppanin ylläpitämään henkilöstöhallintojärjestelmään (mm. Suo-men Tanssiurheiluliiton OneDance- ja DanceCore-rekisterit). 

· OneDance- ja DanceCore- rekisterissä Tanssiurheiluseura Botafogo ry käyttää osioita jäsenet, kilpailuyksikkö, kilpailut ja omat ryhmät. Jäsenet-osiossa vali-taan jäsenen tyyppi (maksava jäsen, kunniajäsen, kannatusjäsen, eronnut kil-pailija suku- ja etunimen perusteella), Kilpailuyksiköt-osiossa on tiedot oman seuran kilpailuyksiköistä, nousupistetilanteesta ja kilpailuyksikön tuloksista, Kilpailut-osiossa ei käsitellä henkilötietoja, Omat ryhmät-osiossa on tanssilaji-ryhmäkohtaiset haarat, joiden alle on rakennettu ryhmäkohtaisia tietoja. Seu-ran Omat ryhmät eivät näy liiton ylläpitäjille. 




· Jäsenistä koostetaan ajantasainen sähköpostilista, jota seuran toimihenkilö päivittää tarpeen mukaan. Jäsenistölle sähköpostit lähetetään kuitenkin niin, ettei vastaanottajalista ole toisille näkyvissä. 

· Botafogossa on käytössä yksittäisten jäsenten ja ryhmien toiminnan organi-sointia varten Nimenhuuto-verkkopalvelu, joka on salasanalla suojattu sivus-to, jonka avulla jäsenet (sekä valmentajat ja jotkut ei-jäsenet) saavat tietoa seuran tapahtumien aikataulusta ja voivat ilmoittautua ryhmävalmennuksiin, yksäreille ja vapaaharjoitustunneille. Verkkopalvelun jäsenillä on muokkausoi-keudet omiin tietoihinsa ja tapahtumiin osallistumiseen ja ylläpitäjillä (mana-gerioikeudet omaavilla) laajemmat muokkausoikeudet (jäsenten tiedot, tapahtumatiedot ja aikataulut, jne.). 

· Seuralla on käytössä HelpostiLasku -laskutusohjelma, jossa on jäsenten ja ul-koisten asiakkaiden nimi- ja yhteystiedot (puhelinnumero ja sähköpostiosoi-te). HelpostiLasku -laskutusohjelmaan kirjaudutaan erityisellä käyttäjätunnuk-sella ja salasanalla, jotka ovat johtokunnan laskutuksesta vastaavan toimihen-kilön hallussa. 

· Laskutus- ja talousvastaava toimihenkilö seuraa maksujen saapumista seuran pankkitilille. Jäsenten nimi- ja maksutiedot toimitetaan tilitoimistoon kirjanpi-toa varten. Seuran tilinkäyttöoikeudet ovat laskutus- ja talousvastaavalla. 

· Seuran toimintaan kerättävät paperiset lupalomakkeet (esim. henkilötietojen käsittely, kuvaaminen) säilytetään tietosuojavastaavan hallussa.

· Muita tietosuojavastaavan haltuun tulevia muita henkilötietolistauksia voivat olla esim. tilapäiset nimilistaukset erilaisiin tapahtumiin ilmoittautumisten yhteydessä (esimerkiksi leirit, kilpailut). 


	5b. Rekisterin yhdistäminen muihin henkilörekistereihin
	Tiedot ovat soveltuvin osin samoja keskenään.

	6. Säännönmukaiset tietolähteet

	Henkiötietoja kerätään jäseneltä itseltään, huoltajilta jäsenen ollessa alle 16-vuotias, viranomaisten lakisääteisistä tai muiden yhdistysten (mm. STUL) ilmoituksista. 

Tietojen keräämisen perusteena on ajantasaisten tietojen (maksavat jäsenet) ylläpito Tanssiurheiluliitolle. Kilpailevista pareista on lisäksi oltava tiedot voimassa olevan li-senssin tarkistusta varten. OneDancessa on tiedot myös kilpailuihin osallistumisista, kilpailumenestyksestä, nousupisteistä sekä mahdollisista ranking-pisteistä. Tanssiur-heiluseura Botafogo ry käyttää henkilötietoja em. lisäksi yhteydenpitoon sekä jäseniin että heidän huoltajiinsa, tiedotteiden jakamiseksi ja maksujen keräämiseksi.

	7. Tietojen luovutus

	Henkilötietoja ei luovuteta ilman jäsenen tai hänen huoltajansa suostumusta.

Jäsen voi milloin tahansa peruuttaa antamansa suostumuksen tietojen luovuttami-seen. Rekisteritiedot ovat salassa pidettäviä eikä niitä voi yhdistää muihin henkilöre-kistereihin tai käyttää muussa yhteydessä. Jos sivulliselle annetaan rekisterissä sisäl-tyviä tietoja, pitää tähän olla jäsenen tai hänen huoltajansa kirjallinen lupa sekä tie-dossa on oltava, mitä tietoja, kenelle sivulliselle ja millä perusteella tietoja on luovu-tettu.

	8. Tietojen hävittäminen
	Sähköiset rekisterit pidetään ajantasaisina. Jäsenyyden päättymisen jälkeen henkilö-tiedot poistetaan kaikista rekistereistä. Mahdollinen konkreettinen aineisto (paperiset liittymis-/ilmoittautumislomakkeet) hävitetään käsittelyn jälkeen. 

	8. Rekisteröidyn oikeudet

	Rekisteröidyn oikeudet määräytyvät EU tietosuoja-asetuksen (2016/679) artiklojen 15-22 mukaan: tietojen tarkastusoikeus, tietojen korjaaminen ja poistaminen, tieto-jen käsittelyn rajoittaminen, tietojen siirto-oikeus ja vastustamisoikeus. 

Yhteyshenkilö rekisteröidyn oikeuksiin liittyvissä asioissa on tietosuojavastaava.


	9. Virheen oikaisu

	Rekisterinpitäjän on ilman aiheetonta viivytystä oma-aloitteisesti tai rekisteröidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai täydennettävä rekisterissä oleva, käsittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilö-tieto (Henkilötietolaki 523/1999, 29§).
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